
【ご案内】
新入社員研修Change



■日時
2025年4月2日（水）・4月3日（木）
10:00～17:00（開場：9:30）

■研修会場
〒101-0054 
東京都千代田区神田錦町3-22 テラススクエア ３階
アクセス：P４参照ください。

■研修時間について
研修開始時間までに集合、着席は時間厳守にてお願いいたします。
受付、エレベーターが込み合う可能性がございます。お早めにお越しくださいませ。

■当日の遅刻・欠席連絡
研修開始時間の最低20分前までに
株式会社FCEまで電話連絡
【当日の連絡先】
電話番号：080-4372-2488 （八木沼宛）
研修当日（8:30～受講開始まで）

■服装
男女ともにスーツ着用（シャツ：白）

■持ち物について
筆記用具
昼食
飲み物
名刺・名刺入れ
ご準備できる場合のみお持ちください。無くても対応できますのでご安心ください。

※研修に関係のない個人的な持ち込みは厳禁

■昼食について
弁当持参
お昼休憩で購入に出ていただくことは可能ですが、出来るだけ事前購入をお願いします。
※コンビニ・飲食店は混雑が予想されます。ご利用の際は余裕をもってお願いいたします。
会場内でお召し上がりいただけます。

■ゴミの管理・整理整頓
ゴミは持ち帰りを徹底してください。
研修会場は「来た時よりもキレイにして帰る」精神で、整理整頓をしてください。

その他、研修を効果的に行うため講師より指示があった場合は従うようにお願いします。

研修概要・当日のご案内



2日間のカリキュラム・学習内容

カリキュラム 内容

■社会人と学生の違い
・社会人に必要なものとは？

責任感・自立・自律・コミュニケーション力
【率先力審査】チーム戦

■ビジネスマナー

・マナーとは？
・第一印象の重要性

身だしなみ・表情・挨拶
【心を動かす挨拶審査】チーム戦

■仕事で必要な
基本コミュニケーション①

・敬語の使い方
【敬語マスター審査】個人戦×チーム戦

■名刺交換

・ビジネスにおける名刺の役割
・名刺の取り扱い方
・名刺交換のマナー
【対面コミュニケーション審査】個人戦×チーム戦

■電話でのコミュニケーション
・かけ方と受け方の基本
・電話応対の言葉遣いと対応ケーススタディ
【電話応対審査】個人戦×チーム戦

■仕事で必要な
基本コミュニケーション②

・指示の受け方
・報告の仕方
【一問一答】チーム戦

■目標達成力
・目的・目標を明確にする

詳細・鮮明・定量的にする
・未来の姿を思い描く

■PDCAサイクルを回す
・目標達成のためのPDCAサイクルの回し方
・明日からの行動を決める
【目標宣言審査】個人戦

カリキュラムは当日の受講状況や講師の判断により変更になる可能性があります。
予めご了承ください。



研修会場（TKP 神保町）

1.神保町駅A9出口を出て左に曲がります。 2. 飲食店を左手に並木通りを直進します。

3. 一つ目の交差点の横断歩道を右に渡っ
てから、写真奥の横断歩道を渡るとTKP
ガーデンプレミアム神保町のあるテラス
スクエアです。

〒101-0054
東京都千代田区神田錦町3-22 テラススクエア ３階
都営三田線 神保町駅 A9出口 徒歩2分
都営新宿線 神保町駅 A9出口 徒歩2分
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